
ПОРЯДОК 

постановки на учет детей, нуждающихся в определении в дошкольную 

образовательную организацию. 

 

1. Учет осуществляется для обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в 

дошкольные образовательные организации (учреждения), в целях соблюдения прав 

ребенка при приеме в детский сад, прогнозирования необходимого и достаточного 

количества мест в учреждения на конкретную дату, для удовлетворения потребности 

граждан в дошкольном образовании, о также осуществления присмотра и ухода  за детьми 

дошкольного возраста. 

2. Учет осуществляется в порядке, установленном органом местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Анапа в Административном регламенте 

представления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для 

зачисление детей в образовательные организации (учреждения), реализующие основные 

образовательные программы  дошкольного образования (детские сады),  расположенные 

на территории муниципального образования город-курорт Анапа» (далее – услуга), 

утвержденном постановлением администрации муниципального образования город-

курорт Анапа № 1417 от 01.04.2015г.  

3. Учет осуществляетсяуправлением образования администрации муниципального 

образования город-курорт Анапа (далее – Управление). Учет производится на 

электронном и (или) бумажном носителях с указанием: фамилии, имени, отчества 

ребенка, его возраста (год, месяц, день рождения, полных лет), даты постановки на учет и 

желаемой даты предоставления места в дошкольной образовательной организации 

(учреждении), желаемогодетского сада (не более трех), наличия льготы и т.д. 

4. Учет организуется через АИС.Постановка на учет осуществляетсяпутем заполнения  

Интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале 

в сети «Интернет» родителями (законными представителями) либо специалистами 

уполномоченного органа или организации на основании личного обращения родителей 

(законных представителей). 

5. Портал должен обеспечивать возможность постановки на учет детей с 

ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в группе 

компенсирующей или комбинированной направленности дошкольной образовательной 

организации (учреждения)для своевременной коррекции недостатков в физическом и 

(или) психическом развитии. 

После регистрации заявления в АИС ребенок по рекомендации врачей направляется на 

обследование в муниципальное бюджетное образовательное учреждение психолого-

педагогической и  медико-социальной помощи  центр диагностики и консультирования» 

муниципального образования город-курорт Анапа (далее – МБОУ ППМС центр), которое 

принимает решение о необходимости предоставления ребенку места в группе 

компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности 

образовательной организации (учреждения). 

На основании решения МБОУ ППМС центра ребенок вносится в список детей с 

ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в 

группе компенсирующей, комбинированной или в оздоровительной направленности или в 

специализированной дошкольной образовательной организации (учреждении). 

6. В АИС ведется отдельный учет детей, уже обучающихся по образовательным 

программам дошкольного образования в различных формах получения образования: в 

дошкольной организации, в форме семейного образования, в группе семейного 

воспитания, в группе кратковременного пребывания, или иных формах. 

7. Портал должен обеспечивать возможность отдельной постановки на учет детей, 

имеющих право внеочередного или первоочередного определенияв  

дошкольнуюобразовательную организацию (учреждение). 



  8.Категории детей, родители (законные представители) которых имеют право на 

первоочередной или внеочередной прием ребенка в образовательную организацию 

установлены федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, а 

также постановлениями Правительства Российской Федерации. 

  9.Внутри каждой категории (право на внеочередной или первоочередной прием 

ребенка) заявления выстраиваются  по дате подачи заявления. 

  10. Заявителям, представившим документы о постановке на учет лично, выдается 

Сертификат о предоставлении ребенку места в дошкольной образовательной организации 

(учреждение). 

Заявителям, осуществившим постановку на учет через портал в сети Интернет, по 

электронной почте высылается электронная версия Сертификата. 

  11. Сертификат содержит информацию: 

о постановке на учет с присвоенным регистрационным номером заявления; 

об информационных ресурсах уполномоченного органа или организации, на которых 

(по которым) родители (законные представители) могут узнать об очередности детей; 

       12. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной 

образовательной организации (учреждении) с 1 сентября текущего года формируется на 1 

июня текущего года, но не позднее даты начала комплектования детских садов. 

        13. После даты, указанной в пункте 12 настоящего порядка, в список детей, 

нуждающихся в представлении места в учреждении с 1 сентября текущего календарного 

года, могут быть дополнительно включены дети, имеющие право первоочередного 

(внеочередного) приема в муниципальные образовательные организации (при наличии 

мест) или для предшкольной подготовки. На оставшиеся места принимаются дети из 

общей очереди. 

        14. Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после даты, 

указанной в пункте 12 настоящего порядка, включаются в список детей, которым место м 

муниципальных образовательных организациях необходимо предоставить с 1 сентября 

следующего календарного года. 

        15. После указанной даты, указанной в пункте 12 настоящего порядка, в список детей 

могут быть внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в 

муниципальные образовательные организации на последующие периоды, и изменения 

данных ребенка. 

    16. При предоставлении ребенку места в дошкольной образовательной организации 

(учреждении)  он исключает из списка детей, нуждающихся в предоставлении места в 

образовательных организациях (учреждениях), и зачисляется в список детей, посещающих 

дошкольную образовательную организацию (учреждение). 

     17. Перевод детей (в связи с переездом на новое место жительства), уточнение 

образовательной траектории ребенка либо другими обстоятельствами) осуществляется из 

одной образовательной организации в другую образовательную организацию 

(учреждение), имеющие свободные места, без возврата данного на учет и без возврата в 

очередь детей, подлежащих обучению по образовательным  программам дошкольного 

образования и нуждающихся в представлении места в образовательной организации. 

      В случае, если родители (законные представители) ребенка приняли решение о 

прекращении обучения в одной дошкольной образовательной организации (учреждении), 

но не нашли образовательную организацию (учреждение), имеющие свободные места для 

зачисления ребенка в порядке перевода, то обучающийся отчисляется из образовательной 

организации (учреждения), а родители (законные представители) ребенка  осуществляют 

постановку на учет данного ребенка как нуждающегося в предоставлении места в 

образовательной организации (учреждения) для обучения по образовательной программе 

дошкольного образования. 
 


